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Rady Nadzorczej
SML-W ,,Zamek™
w Ciechanowie

REGULAMIN

zlecania dostaw i ustug obcym wykonawcom
w SML-W ,ZAMEK” w Ciechanowie



Rozdzial . POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin reguluje udzielanie zaméwien finansowych ze srodkow
wiasnych Spoétdzielni.
§2

Wyboru trybu, w ktéorym Spétdzielnia chee udzielié zaméwienia, w zaleznosci
od wartosci i rodzaju zaméwienia, dokonuje Zarzad Spotdzielni.

§3
Pisemne przetargi ofertowe przeprowadza sie komisyjnie.
§4
1. Sktad komisji przetargowej zatwierdza Zarzad Spéldzielni Mieszkaniowe;.
2. Zabrania si¢ udzialu w komisji osobom, ktére:

1/ sg czionkami rodziny oferenta, jego prawnego zastepcy lub czionka wiadz
firmy ubiegajacej si¢ 0 zamowienie,

2/ w ciagu trzech lat przed rozpoczeciem postepowania o zaméwienie
pracowaly u oferenta, badZ byly we wiladzach firmy ubiegajacej sie o
zamowienie,

3/ pozostaja z dostawca lub wykonawca w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci.

3. Czlonek komisji ktéry :

1/ stwierdzi w toku postgpowania lub rokowan, ze maja miejsce okolicznosci
okreS§lone w ust.2 powinien niezwlocznie wylaczyé sie z dalszego
postgpowania.

2/ powinien by¢ wylaczony z postepowania przetargowego, a bierze udziat
w pracach komisji, podlega odpowiedzialnoéci dyscyplinarnej (od
upomnienia do kary nagany), a podjete przez niego czynnoSci sg
niewazne.



Rozdzial I1. PRZETARG NIEOGRANICZONY 1
OGRANICZONY

§5
ZamoOwienia na dostawy, ushugi lub roboty budowlane, ktérych warto$¢
przekracza 100.000 zt netto, Spotdzielnia udziela w przetargu nieograniczonym
lub ograniczonym.

§6
O wyborze trybu przetargu decyduje Zarzad Spotdzielni.
§7

1. Przetarg jest organizowany przez zamawiajacych w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty na wykonanie zamowienia.

2. W przetargu nicograniczonym oferty mogg zlozy¢ wszyscy dostawcy lub
wykonawcy, ktérzy chca wziac udziat w przetargu.

3. Oferty w przetargu ograniczonym moga zlozy¢ jedynie dostawcy lub
wykonawcy zaproszeni przez Zamawiajgcego do skiadania ofert.

§8

Zamawiajacy zaprasza do udzialu w przetargu nieograniczonym zamieszczajac
ogloszenie za posrednictwem lokalnych srodkow przekazu.

§9

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zawiera co najmniej:

1/ nazwe 1 adres Zamawiajacego.

2/ ilo§é, liczbg 1 rodzaj zamawianych dostaw lub ustug, a w odniesieniu do
robét budowlanych - rodzaj, zakres i lokalizacje budowy,

3/ termin realizacji zamdwienia,

4/ informacje o warunkach jakie musza spetnia¢ wykonawcy i dostawcy,

5/ informacje o sposobie uzyskania formularza specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia i ceng formularza (jezeli udostgpnienie jest
odplatne),

6/ miejsce i termin sk}adania ofert,

7/ miejsce 1 termin otwarcia ofert.



§10

Zamawiajacy moze zorganizowac przetarg ograniczony w przypadku gdy:
1/ ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia istnieje ograniczona

liczba dostawcow Iub wykonawcdw mogacych wykona¢ dane zamoéwienie,

2/ koszty przeprowadzenia przetargu nieograniczonego bylyby niewspéimiernie
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wysokie w stosunku do warto$ci zamOwienia.
§11

W przypadku okreslonym w §10 pkt.1, zamawiajacy zaprasza taka liczbe
dostawcdw i wykonawcow, ktdra zapewni wybor najkorzystniejszej oferty,
konkurencje oraz sprawny przebieg postepowania, nie mnie] jednak niz
trzech.

. W zaproszeniu do zgloszenia zainteresowania udzialem w przetargu zawiera

si¢ co najmniej informacje okre§lone w §9 pkt.1-5.

. Wyznaczony przez Zamawiajacego termin do zgloszenia zainteresowania

przetargiem nie moze by¢ krétszy niz 2 tygodnie od daty wyslania
zaproszenia.

§12

. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.
. Wyznaczony przez Spétdzielnie termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy

niz:

1/ w przetargu nieograniczonym - 2 tygodnie od daty ogloszenia przetargu,

2/ w przetargu ograniczonym - 2 tygodnie od daty zaproszenia do udziatu w
przetargu.

. W uzasadnionych przypadkach Zarzad Spoéldzielni moze wyrazi¢ zgode na

wyznaczenie terminéw krétszych niz wskazane w ust.2.

§13

. Dostawca lub wykonawca przystepujacy do przetargu nieograniczonego jest

obowigzany wnies¢ wadium. Wysokos¢ wadium ustalona przez Zarzad
Spoldzielni powinna odpowiadaé 1-5% wartosci zamdwienia i musi by¢
okreslona w specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia.

. Wadium wnoszone jest w pienigdzu.

§14

. Zamawiajacy dokonuje zwrotu wadium z chwilg:



1/ zawarcia umowy,
2/ zakonczenia postgpowania przetargowego bez wyboru oferenta,
3/ wycofania oferty przed uptywem terminu do skiadania ofert,
4/ po zakoniczeniu przetargu,
2. Oferent, ktorego oferta zostala wybrana traci wadium na rzecz
Zamawiajacego wylgcznie jezeli:
- odméwi podpisania umowy na warunkach okre§lonych w ofercie.

§15

Skiadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez czas okre§lony w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, jednak nie dhuzej niz 60 dni. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

§16

Rozpoczgcie przetargu odbywa sig w miejscu 1 terminie okre$lonym w
ogloszeniu o przetargu. Do przeprowadzenia przetargu Zarzad Spoéldzielni
powotuje Komisje, ktérej zakres dziatania obejmuje:
1/ stwierdzenie prawidlowosci ogloszenia przetargu,
2/ zbadanie nienaruszalnosci kopert zawierajgcych oferty oraz sprawdzenie
numeru nadanego przy sktadaniu oferty,
3/ otwarcie wniesionych ofert,
4/ odrzucenie ofert nie speiniajacych warunkéw okreslonych w specyfikacii
istotnych warunkdéw zamoéwienia,

§17

. Przetarg moze sktadac sie z czesci jawnej 1 niejawne].

. W czgsci jawnej komisja po otwarciu ofert podaje imie i nazwisko (nazwe
firmy), adres (siedzibg) dostawcy lub wykonawcy, ktérego oferta jest
otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamOwienia, okresu gwarancyjnego i warunkéw platnoéci zawartych w
ofercie,

. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert komisja moze zadaé¢ udzielenia
przez dostawcéw i wykonawcow wyjasniefi dotyczacych tresci ztozonych
przez nich ofert.

4. Niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w tresci zlozonej

oferty, w tym zwlaszcza zmiana ceny.

5. Komisja poprawia oczywiste omylki w tekscie oferty, niezwlocznie

zawiadamiajac o tym oferenta.

6. Oferte odrzuca jezeli:
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- nie spelnia wymagan okre§lonych w specyfikacji istotnych warunkow
Zamowienia
7. W czegsci niejawnej komisja przetargowa:
1/ dokonuje szczegoétowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejsza z nich,
2/ podpisuje protokdt z uzasadnieniem zawartych w nim ustalen.

§18
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. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej stosuje sic wylacznie
zasady 1 kryteria okresSlone w specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia.

2. Do podstawowych kryteriow oceny naleza:

1/ cena,
2/ termin platnosci,
3. gwarancja.

3. W przypadku réwnorzednosci ofert, w szczeg6lnosci co do ceny nalezy daé

plerwszenstwo firmom z terenu Ciechanowa,

4. W przypadku gdy oferowana cena jest razgco niska, Zamawiajacy ma
obowiazek potraktowania taka ceng jako dumpingows i oferta moze by¢ nie
uwzgledniona.

5. W przypadku wigkszego zakresu zamdwienia dopuszcza sie rokowania w

sprawie wyboru wigcej niz jednego wykonawcy, ktérego cena byla

najkorzystniejsza z tym, Ze pozostali oferenci zloza o$wiadczenia i

zaakceptuja ceng 1 pozostale kryteria okreSlone w  wybranej

najkorzystniejszej ofercie.
§19

1. W przypadku zlozenia mniej niz dwéch waznych ofert lub odrzucenia
wszystkich ofert lub jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote
ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na finansowanie zamoOwienia,
przetarg uniewaznia si¢ zawiadamiajac niezwlocznie wszystkich oferentow.

2. Z tytulu odrzucenia ofert, oferentom nie przysluguje zadne roszczenie
przeciwko Zamawiajacemu

§20

Ogloszenie zawierajace informacje o wyborze oferty z podaniem ceny oraz
firmy i siedziby tego, ktérego oferte wybrano, zamieszcza si¢ niezwlocznie w
miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Spéidzielni.

§21

Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty, obowiazany jest do zawarcia umowy
w terminie nie krétszym niz 3 dni od dnia ogloszenia, o ktérym mowa w §20.



§22

Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
(w terminie 15 dni od daty ogloszenia wyboru oferty), wybér oferty
przeprowadza si¢ ponownie sposrod ofert juz zlozonych chyba, ze pozostale
oferty zostaly odrzucone lub uplynal termin, o ktérym mowa w §15.

Rozdzial ITII. INNE TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§23

Negocjacje z zachowaniem konkurencji to tryb udzielania zamdwienia, w
ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki umowy z taka liczba oferentéw, ktéra
zapewni konkurencje, lecz nie mniejszg niz dwoch.

§24

Negocjacje stosowa¢ mozna, gdy zachodzi jedna z nastepujacych okolicznoscei:

1/ z powodu specjalistycznego charakteru dostaw, ustug Iub robdt konieczne
sg negocjacje z dostawcami lub wykonawcami,

2/ zachodzi konieczno$¢ pilnego udzielenia zamdéwienia z powodu
nadzwyczajnego pospiechu wywolanego awarig Iub nieprzewidzianym
zdarzeniem,

3/ wszczgto postgpowanie W trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego 1 nie wplynela wymagana liczba ofert lub wszystkie
ziozone oferty odrzucono, a mozna w sposdb uzasadniony przypuszezaé, ze
powtérny przetarg nie doprowadzi do zawarcia umowy.

§25

Zapytanie o ceng, to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy pyta o
ceng dostawy rzeczy lub ustug taka liczbe oferentow, ktdra zapewnia wybor
najkorzystniejszej oferty, konkurencj¢ i sprawny przebieg postepowania, nie
mniej niz trzech.

§26

W trybie zapytania o ceng kazdy oferent moze zaproponowaé jedna cene i nie
moze jej zmienia¢. Nie prowadzi sie zadnych negocjacji w sprawie ceny. Cena



jest jedynym kryterium przy ocenie ofert. Umowe zawiera sig z tym, kto
zaoferowal najnizsza cene.

§27

Zaméwicnie z wolnej reki, to tryb udzielania zamdéwienia, w ktérym
Zamawiajacy zawiera umow¢ po rokowaniach tylko z jednym dostawca lub

wykonawcg
§28

Zamoéwienia z wolnej reki mozna udzieli¢ gdy zachodzi jedna z nastepujacych
okolicznosci:

1/ przy zaméwieniach dodatkowych, nie przekraczajacych 20% wartosci
uprzedniego zamowienia, jezeli zachodzi konieczno§é zachowania tych samych
parametrow,

2/ przy zawieraniu umowy o przeprowadzenie badafi, sporzadzania
wszelkich  opinii, wyceny, dokumentacji projektowo-kosztorysowe;,
sprawowania nadzoru, obstugi geodezyjnej, itp.

3/ gdy ze wzgledu na szczegdlne okolicznosci jak awarie, zdarzenie losowe,
ktérych Zamawiajacy nie mégt przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczgqcy Rady Nadzorczej

/ Jan Pietras/



